PROCEDURY SZKOLNE
OBOWIAZUJACE W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 24
im. KORNELA MAKUSZYNSKIEGO
w RADOMIU

Opracowane na podstawie:

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U.
z 2020 r poz. 1604).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku ,,Prawo o§wiatowe” (Dz. U. z 2023 r poz. 900 i 1672).
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POSTEPOWANIE Z UCZNIEM CHORYM LUB SKARZACYM SIE NA ZLE
SAMOPOCZUCIE
W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

Informacje ogélne:

Nauczyciel ma obowiazek zareagowa¢ w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zle samopoczucie

i podja¢ odpowiednie dziatania.

Opis postepowania:

1.

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng. Jezeli nie moze tego zrobi¢ osobiscie, robi
to przy pomocy innego ucznia lub pracownika obstugi szkolne;j.

Pielegniarka przeprowadza wywiad i wstepne badanie diagnozujace stan zdrowia dziecka oraz
udziela uczniowi pierwszej pomocy.

Nastepnie pielegniarka podejmuje odpowiednig decyzje dotyczaca postepowania z chorym
uczniem:

dziecko zostaje w szkole i wraca na zajecia,

zawiadamia rodzicéw, by niezwltocznie odebrali dziecko ze szkoty i udali si¢ przychodni
rejonowej lub na pogotowie,

wzywa pogotowie ratunkowe oraz zawiadamia o tym rodzicow.

Do momentu przybycia rodzicow lub pracownikéw pogotowia ratunkowego, uczen pozostaje
pod opieka pielegniarki w jej gabinecie.

W przypadku, gdy pielggniarka jest nicobecna w szkole, nauczyciel (uczen, pracownik obstugi)
odprowadza ucznia do dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty zawiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) o zlym
samopoczuciu dziecka i koniecznos$ci odebrania go ze szkoty.

Jezeli rodzic nie moze przyby¢ do szkoty, a dziecko zostaje zabrane do szpitala przez pogotowie
ratunkowe, opieke nad nim sprawuje wychowawca lub nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Pielegniarka prowadzi rejestr udzielanych porad.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA W CZASIE
ZAJEC EDUKACYJNYCH

Informacje ogdlne:

Podczas zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowiazek sprawdzié, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze
pomieszczenie lekcyjne, nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny
budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy
z uczniem. o zaistnialym zagrozeniu nauczyciel natychmiast powiadamia dyrektora/wicedyrektora
szkoty.

Szkota niezwlocznie o kazdym wypadku zawiadamia:

e rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego,

e organ prowadzacy szkole,

e 0 wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym — prokuratora i kuratora o$wiaty,

o o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia — inspektora sanitarnego,

o o wypadku, w ktérym uraz spowodowany jest agresywnym dzialaniem osoby trzeciej — policjg.

Opis postepowania:
Wypadek lekki, niewymagajacy interwencji lekarza (powierzchowne skaleczenie, stluczenie, itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia, ucznia nalezy odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej w celu
udzielenia pierwszej pomocy. Oprocz nauczyciela moze to zrobi¢ inny uczen lub pracownik
obstugi szkolne;.

2. W sytuacji, gdy pielggniarka jest nieobecna, ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty.

gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tej dziedzinie.

0 zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastgpce.

4. Jesli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawno$¢ uzytego sprzgtu itp., nauczyciel
uniemozliwia uczniom jego dalsze uzytkowanie.

5. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewnic si¢, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badz inna chorobe mogaca w polaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub Zzycia.

6. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

w

Wypadek wymagajacy interwencji lekarza.

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwacé jg na miejsce zdarzenia.

2. W przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastgpce.

3. Do czasu przybycia pielggniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pierwszej pomocy podejmuja natychmiast niezbgdne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

4. Dyrektor szkoty lub jego zastepca powiadamia o wypadku rodzicéw (opiekunéw prawnych)
ucznia oraz inspektora bhp.



6.

Wypadek wymagajacy interwencji lekarza podlega rejestracji i wymaga sporzadzenia
dokumentacji powypadkowej, w ktorej okresla si¢ przebieg wypadku oraz wskazuje osobe,
ktora sprawowata opieke nad uczniem w momencie nieszczesliwego wypadku.
Whioski dotyczace zdarzenia sg omawiane na posiedzeniu rady pedagogiczne;.

Wypadek powodujacy ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym.

1.

W sytuacji, gdy nastapit wypadek zbiorowy lub ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast
wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pierwszej pomocy powinny podja¢ natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon ucznia, nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne
zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora szkoty lub jego
zastepce.

Dyrektor szkoly, jego zastgpca lub pedagog szkolny informuje o zdarzeniu policje, prokurature,
SANEPID (w przypadku zatru¢), kuratorium oraz organ prowadzacy. Rodzicow (opiekunow
prawnych) o zaistniatym fakcie powinien poinformowaé specjalnie przeszkolony psycholog
policyjny.

Do czasu przybycia policji, teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe pelne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

Dyrektor szkoty powoluje komisje badajaca przyczyny i okoliczno$ci wypadku. Z prac komisji
spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych
zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na posiedzeniu rady
pedagogicznej
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POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD REALIZOWANIA

OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Informacje ogdlne:

Dyrektor szkoty kontroluje realizacje obowiazku szkolnego, natomiast wychowawcy klas oraz

pedagog szkolny wykonuja natozone przez niego zadania w tym zakresie.

Opis postepowania:

1.

10.

Nauczyciele odnotowuja kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Do 1 tygodnia od powrotu dziecka do szkoty wychowawcy klas przyjmuja usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia. Usprawiedliwienia wypisuja: lekarz, rodzice lub prawni opiekunowie
dziecka.

Do dnia 15 kazdego miesiaca wychowawca zobowigzany jest dostarczy¢ do pedagoga
szkolnego , wychowawca Karte monitoringu frekwencji klasy.

Jezeli nieobecnosci ucznia nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie powiadamia
o nieobecnos$ci rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia. Informacja ta moze by¢ przekazana
telefonicznie lub listownie.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie wspoOlpracuje z wychowawca, tzn. nie uczestniczy
w zebraniach, spotkaniach indywidualnych, a uczen w dalszym ciagu uchyla si¢ od obowigzku
szkolnego (nieobecnosci nieusprawiedliwione przekraczaja 10 godzin w miesigcu),
wychowawca zglasza ten fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez nastepujace dziatania:
rozmowe¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty. wywiad (samodzielny lub z wychowawca)
w domu rodzinnym ucznia, wywiad przeprowadzony przez dzielnicowego.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia ustalajg przyczyny nieobecno$ci dziecka
i mozliwosci im zaradzenia. Efektem spotkania moze by¢ spisanie kontraktu pomiedzy
zainteresowanymi osobami.

Przy braku efektow podjetych dziatan i dalszej absencji ucznia, dyrektor szkoly kieruje wniosek
o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina .

Pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawca oraz dyrektorem szkoty kieruje pisemna
prosbe o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia i interwencje do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
Sadu Rejonowego w Radomiu.

Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy, majacy zapobiec demoralizacji
ucznia.
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POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA SPRAWIAJACEGO TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Informacje ogélne:

Na trudnosci wychowawcze skladajg si¢ problemy, jakie dziecko stwarza rodzicom

i nauczycielom w procesie swojego psychofizycznego i spotecznego rozwoju.

Trudnosci wychowawcze mozna uja¢ w nastepujace grupy:

trudnos$ci zwigzane z niepowodzeniami szkolnymi,

trudnos$ci spowodowane btedami wychowawczymi w srodowisku rodzinnym,

trudnos$ci wynikajace z nieprawidtowego funkcjonowania rodziny.

trudnos$ci zwigzane z psychofizycznym rozwojem dziecka (przebyte choroby, zaburzenia
w sferze emocjonalnej - nadpobudliwo$¢ lub zahamowania).

Opis postepowania:

1.

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
i rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, majace na celu eliminacj¢ trudnosci
1 rozwigzanie problemow szkolnych ucznia.

Wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan oraz zobowigzuje rodzica do wspolpracy.

W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, wychowaweca inicjuje
spotkania z zespotem wychowawczym w celu uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyci¢zaniu
problemoéw wychowawczych.

Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym opracowuje plan naprawczy w celu
przezwycigzenia trudnos$ci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

Pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze probleméw
emocjonalnych, rodzinnych ucznia i wynikajacych z nich probleméw wychowawczych..
Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej, informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukaciji
ucznia.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajgcego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postgpuje zgodnie z procedurg dotyczaca
postgpowania z uczniem agresywnym.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZACHOWAN AGRESYWNYCH
(PRZEMOC, TZW. SOLOWKI, BOJKI, ZASTRASZENIA, WYMUSZENIA)

Informacje ogdlne:

Przemoc 1 agresja, pomimo licznych badan, bogatej literatury oraz zaangazowania
profesjonalistow, stale narastajg. Sklania to do podejmowania dziatan i szukania §rodkéw zaradczych.

Przemoc okreslana jest jako uzycie sity w stosunku do osoby lub grupy oséb, najczesciej w celu
wymuszenia okreslonych zachowan albo postaw. Takiemu zachowaniu towarzyszy przyjete naruszenie
norm moralnych.

Stowo agresja oznacza zaczepianie, napadanie, atakowanie, dziatania, ktérych celem jest
wyrzadzenie krzywdy fizycznej lub psychicznej - jakiej$ osobie lub czemus, co ja zastepuje.

Czes¢ zachowan agresywnych i przemoc stosowana jest przez uczniow po to, by znalez¢ si¢ w
centrum uwagi. Jesli osoba interweniujaca poswigca czas wytacznie na rozmowe z agresorem, nagradza
Ww ten sposob jego zachowanie. W takich sytuacjach warto rozpocza¢ interwencj¢ od zaopickowania si¢
ofiarg. Agresor nie powinien by¢ w centrum uwagi. Kontakt z ofiarg nie powinien by¢ zbyt dlugi, gdyz
to z kolei moze wywota¢ cheé zemsty.

Opis postepowania.

Interwencja w przypadku gorgcej agresji

"Sytuacje goracej agresji" to te, w ktorych uczniowie bija si¢, oktadajg piesciami, kopig itp.

Bojka to starcie co najmniej trzech osob, z ktorych kazda wystepuje w podwojnej roli:
napastnika i napadnigtego - ze Swiadomoscia, ze zajscie naraza czlowieka na uszkodzenie czynnoS$ci
narzadu ciala, narazenia zdrowia lub bezposrednie niebezpieczenstwo utraty zycia.

Udzial w bdjce lub pobiciu to nie tylko bezposrednie w nich uczestnictwo w postaci zadawania
razow, lecz takze zachecanie stowne, czy stwarzanie warunkow utatwiajacych ich rozwiniecie si¢ np.
zgaszenie S$wiatla, zamknigcie drzwi pomieszczenia, przetrzymywanie ofiary, podawanie
niebezpiecznych przedmiotow.

Interweniujacy nauczyciel, bagdz inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego
zachowania ucznidow (bojka, pobicie) powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Oceni¢ sytuacje i stworzy¢ plan dzialania.
2. Natychmiast spokojnie i stanowczo zareagowac na zaistnialg sytuacje:

e  mowic¢ wolno (w chwili wzburzenia zdolno$¢ przyswajania informacji bywa obnizona).
odizolowac ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy.

e pamictaé, ze mozliwo$¢ uzycia sity fizycznej dopuszcza si¢ tylko w ostatecznosci,

e jezeli uczniowie przestang si¢ bi¢, skontaktowac si¢ z pielegniarkg lub wezwac lekarza,
ktory oceni stan zdrowia, ewentualnie udzieli pomocy medycznej. Jezeli uczniowie
doznali obrazen, nalezy wezwac karetke pogotowia.

e zawiadomi¢ o fakcie wychowawce, pedagoga, dyrekcje szkoty oraz rodzicow/
prawnych opiekunow. W uzasadnianych sytuacjach rodzice/prawni opiekunowie
odbierajg uczniow ze szkoly

3. W dzienniczku ucznia wychowawca informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym
zachowaniu, zwracajac uwage na konieczno$¢ przeprowadzenia przez rodzicOw rozmowy

z dzieckiem

4. Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego, otrzymuje uwage do zeszytu uwag lub
nagane wychowawcy klasy



W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia, badz nagminnie
przejawiajacego zachowania agresywne, powinna by¢ wezwana policja w celu podjgcia
interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoty
O koniecznos$ci wezwania policji decyduje dyrektor szkoty.
Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca si¢ z pisemng prosba
o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:
e przeprowadza rozmowe¢ z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedzg
na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,
e na prosbe wychowawcy rozmoweg z rodzicem przeprowadza pedagog szkolny,
analizujagc przyczyny zaburzonego zachowania ucznia oraz pomagajac rodzicom
w doborze metod wychowawczych,
e brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez
pedagoga szkolnego w obecnosci rodzicow,
e zrozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke.
W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka Kieruje je na badania
psychologiczne w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych prowadzenia ucznia.
W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidéw, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje wniosek do
Wydziatu Rodzinne- go i Nieletnich Sadu Rejonowego o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Interwencja w przypadku zastraszenia i wymuszania:
Dziatania podejmowane przez nauczyciela:

1.
2.

L

Rozpoznanie sytuacji (zbieranie informacji od rodzicéw, uczniéw).

Konsultacje z pedagogiem szkolnym lub innymi specjalistami spoza szkoly oraz ustalenie planu
dziatania dla konkretnej sytuacji i uczestniczacych w niej uczniow.

Realizacja planu dziatania.

Ocena dziatania i ewentualna modyfikacja wczesniejszych ustalen

Informacje dodatkowe:

1.

Dokumentacje  zdarzenia przygotowuje pedagog szkolny, zbierajagc  informacje
od interweniujgcego nauczyciela, uczestnikow zdarzenia, S$wiadkow, wychowawcy,
pielegniarki szkolnej (lekarza).

Nie nalezy na ,wlasng reke" wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowac
uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania.

Ofiara zaj$cia zostaje otoczona szczego6lng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy
Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosci dochodzenia swoich
praw po- przez indywidualne zgloszenie zajScia przez rodzica w Komendzie Powiatowej
Policji.

W przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicoOw (opiekunéw prawnych) wspotpraca ze
szkolg na rzecz ich dziecka i braku poprawy zachowania ucznia, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego lub
Komendg Powiatowa Policji (specjaliste ds. nieletnich).

W przypadku aktow powtarzajacej sie agresji lub czynéw rozmyslnych, ze szczegolna
brutalnos$cig, dyrektor szkoty zwraca si¢ z prosbg o interwencje do Komendy Powiatowej Policji
lub do Sadu Rejonowego.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe
do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji lub szkota dowiedziata si¢ o popetnieniu



przez nie- letniego czynu karalnego $ciganego z urzedu. Przez pojecie $cigane z urzedu nalezy
rozumie¢ sytuacje, w ktorej oskarzyciel publiczny lub organ policji, po otrzymaniu wiadomosci
o popehieniu przestepstwa, wszczyna postepowanie karne z wlasnej inicjatywy, niezaleznie od
woli pokrzywdzonego, a nawet wbrew jego woli.

WAZNE!
Kazda, dotyczaca ucznidow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana

dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU DEMORALIZACJI LUB POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Informacje ogdlne.
Demoralizacja jest pojeciem, ktore zostalo wprowadzone przez Ustawe o postepowaniu
w sprawach nieletnich z dnia 26.10.1982r. (Dz. U. z dnia 12.11.1982r. Nr 35 poz. 228).
Pojecie demoralizacji oznacza stan lub proces charakteryzujagcy negatywne postawy
i zachowania nieletniego w stosunku do obowigzujacych w spoleczenstwie norm i zasad postepowania.
Sa to zachowania wzglednie trwate, powtarzajace si¢ wielokrotnie.
W art. 4 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich wymienione sa przykladowe
okolicznosci §wiadczace o wystgpieniu demoralizacji:
e naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,
e popehienie czynu karalnego,
e systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego,
e uzywanie alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia
e uprawianie nierzadu,
o wlbdczegostwo,
e udzial w grupach przestgpczych.
Ustawa nie okres$la dolnej granicy wieku nieletnich wykazujacych przejawy demoralizacji.
Dzieci do lat 13, ktore popelniaja przestepstwo, traktuje si¢ jako przejawiajace symptomy
demoralizacji. Demoralizacja czgsto przejawia si¢ w popetnianiu czyndéw karalnych.
Termin czyn karalny wg definicji ustawowej oznacza wylgcznie czyn zabroniony przez Ustawe
(4. Kodeks Karny, Ustawe Karno - Skarbowa, Kodeks Wykroczen lub przepisy karne innej ustawy)
jako przestgpstwo lub wykroczenie.
Nieletni dopuszczajacy si¢ czynu karalnego to ci, ktérzy majac ukonczone 13 lat, a nie ukonczone
17 lat, popemili czyn, ktéry jest zabroniony jako przestepstwo lub wykroczenie. Wykroczenia
wymieniane przez Ustawe dotycza gtdownie czynow przeciwko porzadkowi i spokojowi publicznemu
oraz przeciwko mieniu.

Opis postepowania.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry przejawia zachowania S$wiadczace o jego
demoralizacji.

1. Przekazanie uzyskanej informacji wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przekazuje
im uzyskang in formacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz - w ich obecnos$ci - z
uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, natomiast rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadra pedagogiczng lub nie reaguja na wezwanie
stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji nieletniego, szkola pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjaliste do spraw nieletnich). Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie
dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow

5. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Ustawie o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
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Postepowanie nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest na terenie szkotly i jest znany) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicow ucznia (sprawcy).

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza
i, uciekajgc, porzuca go lub jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

7. Sporzadzenie notatki z zajscia.

N

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara czynu karalnego:
Nauczyciel/wychowawca bgdacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej), badz zapewnienia jej poprzez
wezwanie pielegniarki, lekarza lub karetki pogotowia w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty.

3. Powiadomienia rodzicow ucznia.

4. Niezwlocznego wezwania policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna i niezbedne jest
profesjonalne zabezpieczenie sladow przestepstwa oraz ustalenie okolicznosci i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

5. Sporzadzenia notatki z zajscia.

Postepowanie dyrektora i pedagoga szkolnego:
Dyrektor lub pedagog szkolny zobowiazany jest do:

1. Przyjecia do wiadomosci informacji o przestgpstwie (wykroczeniu), zapewnienia dyskrecji
przekazujacemu informacje¢ poprzez wyshuchanie go bez §wiadkoéw (jesli to mozliwe —
w pomieszczeniu zamknictym). Nalezy odnotowaé godzing zgloszenia oraz zapytac
o przyczyng ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.

2. Zapewni¢, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

3. Niezwlocznie sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji:

e jezeli uczen nie podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg ilo$cig swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

e sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz, czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

e w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow 1 ich dane personalne,

e nie naglasnia¢ zdarzenia.

4. W przypadku braku watpliwosci dotyczacych faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne i mozliwe, zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiarg przestepstwa i jego sprawce
(-6w):

e konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaje¢ szkolnych
badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotéw. W przypadku zakonczenia
zaje¢, o fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomié rodzicow Iub opiekunow
prawnych. W trakcie prowadzenia zaje¢¢ szkolnych z powiadomieniem nalezy zaczekac
do przyjazdu Policji. Nie nalezy zatrzymywac na "site" sprawcy czynu, ale w ramach
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Uwagi.

w

swojego autorytetu spowodowaé, by pozostal pod opieka pedagoga szkolnego,
w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia Policji,
e jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach,
e ofiar¢ nalezy odizolowa¢ od sprawcow,
e udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli
sytuacja tego wymaga.
W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub stuzacych do popetienia
przestepstwa, nalezy je zabezpieczy¢:
e pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem,
zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,
e zapewnié¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich
przemieszczenia, stara¢ si¢ chwyta¢ je w jednym migjscu (jak najmniej typowym).
Odnotowac personalia uczestnikéw i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
Powiadomi¢ o zdarzeniu Policje.
Wykona¢ czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie policjanta.

Nie nalezy ,na wilasng reke” wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowac
uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania, itp.
Bezwzglednie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni.
Na terenie szkoty kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany jedynie przez policjg.
Legitymowanie ma na celu przede wszystkim:
¢ Identyfikacje osoby podejrzanej o popethienie przestgpstwa lub wykroczenia,
o Ustalenie $wiadkéw zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub
porzadku publicznego,
e Wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji
rzadowej i samorzadu terytorialnego,
e Identyfikacje 0os6b wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw
lub wykroczen,
e Poszukiwania o0s6b zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania
1 wymiarem sprawiedliwos$ci
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07
POSTEPOWANIE W PRZYPADKACH ZWIAZANYCH Z PODEJRZENIEM LUB
STWIERDZENIEM OBECNOSCI W SZKOLE ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Informacje ogolne.
Zgodnie z przepisami Ustawy 0 przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
wprowadzanie do obrotu $rodkow odurzajacych,

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,
wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde zopisywanych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt
17 lat.

Opis postepowania.
Podejrzenie, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zazadaé, aby
uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy),
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia —
jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen naprosb¢ nauczyciela nie chce mu przekaza¢ substancji i pokazaé
zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki

sposob i od kogo uczen nabyt substancije.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
Ze swoimi spostrzezeniami.

Postepowanie  w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatlym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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Podejrzenie, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego —
stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie i zycie.

3. Wzywa lekarza lub pielggniarke szkolng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci i ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
ktorych zobowiazuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty.

5. W przypadku odmowy ze strony rodzicow/opiekundéw prawnych, o pozostawieniu ucznia w szkole
lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia, badz przekazaniu go do dyspozycji policji decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu — jezeli rodzice odmawiajg przyjazdu, a uczen
jest agresywny wobec kolegow, nauczycieli lub swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych — szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5 promila alkoholu lub
w wydychanym powietrzu powyzej 25 mgw 1 dm3) policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien lub w przypadku jej braku do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych
na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych oraz Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego.

8. Pedagog sporzadza notatke z zajscia.
9. Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie
szkoly powtarzaja si¢, $wiadczy to 0 jego demoralizacji i naktada na szkole obowigzek powiadomienia

0 tej szczegolnej sytuacji policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu
Rejonowego.
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08

PROCEDURA POZNANIA | DIAGNOZY SRODOWISKA WYCHOWAWCZEGO UCZNIA

Informacje ogolne:

Jezeli chcemy skutecznie wychowywac i edukowaé ucznidw, powinniSmy ich dobrze poznac.
Musimy posiada¢ informacje nie tylko o ich cechach psychicznych, ale tez o warunkach, w jakich zyja,
sytuacji rodzinnej oraz o najblizszym otoczeniu. Dziatania majace na celu poznanie ucznia powinny
wigc opierac si¢ na:

e analizie cech psychicznych ucznia,
e obserwacji jego zachowania w szkole i (w miar¢ mozliwosci) poza nia,
o diagnozie srodowiska rodzinnego i rowiesniczego.

Celem diagnozy $rodowiska wychowawczego ucznia moze by¢:

e zgromadzenie informacji o warunkach rozwoju ucznia (w celu zapobiegania lub eliminowania

problemoéw wychowawczych),

e rozpoznanie i ocena przez wychowawce niepokojacej sytuacji,

e sprawdzenie skutkow oddziatywan wychowawczych.

Dzieki diagnozie srodowiskowej, mozemy pozna¢ ucznia w jego otoczeniu rodzinnym. Moze nam
to pomoéc zrozumied niektére jego zachowania i dostosowac do nich nasze dziatania oraz modyfikowaé
wpltyw srodowiska.

Opis postepowania.
Poznajac srodowisko rodzinne nalezy uwzgledni¢ nastepujace aspekty:

1. Podstawowe dane o rodzinie:

a) Dane o dziecku;

b) Dane o rodzicach;

c) Sytuacja materialna;

d) Sytuacja mieszkaniowa;

2. Formalna struktura rodziny:

a) Sytuacja rodzinna;

b) Stan rodziny;

c) Sktad rodziny;

3. Nieformalna struktura rodziny:

a) Atmosfera w rodzime;

b) Wigz rodzinna;
c) Charakterystyka oddziatywan wychowawczych w rodzinie;
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4. Metody zdobywania informacji o srodowisku wychowawczym:

a) Wywiad;

b) AnkKieta;

c) Obserwacja;

d) Wywiad srodowiskowy;
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09

ZASADY OPIEKI NAD UCZNIAMI W SZKOLE ORAZ ZWALNIANIA ICH
Z ZAJEC EDUKACYJNYCH W TRAKCIE ICH TRWANIA

Ogoélne zasady postepowania.

1. Podczas pobytu dziecka na terenie szkoty (od wejscia do wyjscia) w trakcie zaje¢ obowigzkowych,
dodatkowych, pozalekcyjnych, opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzacy dane zajecia.

2. Podczas przerw migdzylekcyjnych uczniowie wychodza z sal lekcyjnych na korytarz, gdzie opieke
nad nimi sprawuje nauczyciel dyzurujacy zgodnie z harmonogramem dyzurdw.

3. Wprowadzenie uczniow do sali lekcyjnej nastgpuje przez nauczyciela prowadzacego zajgcia w danej
sali.

4. Po zakonczonych zajeciach nauczyciel po wyjsciu ucznidéw zobowigzany jest do zamknigcia sali
lekcyjnej.

5. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego zapoznaje uczniow z zasadami bezpiecznego
poruszania si¢ po budynku szkoly oraz z drogami ewakuacyjnymi.

6. Postgpowanie z uczniem w przypadku jego ztego samopoczucia, choroby lub wypadku, powinno
przebiega¢ zgodnie z procedurg ,,Postgpowanie zuczniem chorym lub uskarzajacym si¢ na zle
samopoczucie W czasie zaj¢¢ edukacyjnych” lub procedura ,,Postepowanie w przypadku zaistnienia
wypadku ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych”.

7. Nauczyciel ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uczniow podczas organizowanych przez siebie lub
wspolnie z uczniami imprez klasowych.

8. W przypadku zaje¢ odbywajacych si¢ poza budynkiem szkoty, nauczyciel ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za ucznia.

9. Podczas wykonywania przez ucznidow prac na rzecz szkoty i srodowiska, opieke sprawuje nauczyciel
organizujacy prace, ktory zobowiazany jest takze do dokonania wczesniejszych czynnosci

zabezpieczajacych rejon zaj¢é oraz stosowania odpowiednich srodkoéw ochrony higienicznej.

10. W salach lekcyjnych, w ktorych znajduje sie sprzet RTV, komputery, nalezy prowadzi¢ zajecia
ze szczegblnym zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

11. Sprzgt, o ktérym mowa, obshuguje tylko i wytacznie nauczyciel zgodnie z instrukcjami obstugi w/w
sprzetu znajdujacymi sie w danej sali.

Zwalnianie uczniéw z lekcji w trakcie ich trwania na prosbe rodzicow/ opiekunéw prawnych.
1. Uczen musi przedstawi¢ pisemna prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu.
2. Ucznia zwalnia nauczyciel prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chce si¢ zwolnic.

3. Nauczyciel odbiera pisemng pro$be rodzicow o zwolnienie ucznia z lekcji, na odwrocie zwolnienia
podpisuje si¢ i zostawia zwolnienie w dzienniku lekcyjnym.

4. Na innej kartce nauczyciel pisze informacj¢ dla woznej, by otworzyta uczniowi szatnig.
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5. Nauczyciel dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi nicobecnos$¢ usprawiedliwiong na wszystkich
lekcjach, z ktorych zwalnia ucznia, notujac ten fakt w dzienniku.

Zwalnianie uczniéw z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe iinne konkursy
organizowane przez szkole:

1. Uczen, ktory jest zwolniony na w/w zajecia, ma zaliczong obecnos$¢ w szkole.
2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zajec.

3. W/w nauczyciel wypisuje liste uczniéw zwolnionych i przekazuje ja wychowawcy klasy (najlepiej 1-
2 dni wczesniej).

4. Nauczyciel wpisuje rodzaj zwolnienia do dziennika.

5. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie zaj¢¢ lub wyznaczony jako opiekun uczniéw, moze
dokona¢ sam w/w wpisu do poszczegolnych dziennikow lekcyjnych.
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10
ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI PODCZAS WYCIECZEK | IMPREZ
SZKOLNYCH

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki i bezpieczenstwa jej
uczestnikom. Nadzor w tym zakresie sprawuje kierownik wycieczki.

2. Za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczek odpowiedzialny jest jej kierownik oraz wyznaczeni
przez niego opiekunowie. Opieka ta ma charakter ciggly i obejmuje czas od momentu zbiérki uczniow
do odbioru dziecka przez rodzica.

3. Miejscem zbiorki ucznidéw, rozpoczynajacej i konczacej wycieczke, jest plac szkolny.

4. Przy wyjsciu zuczniami poza teren szkolny w obrebie tej samej miejscowosci na zajgcia
obowigzkowe i nadobowigzkowe z wychowania fizycznego, imprezy szkolne, wycieczki przedmiotowe
lub krajoznawczo-turystyczne, powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30
uczniow. Przy korzystaniu z miejskich $rodkow lokomocji opieka powinna by¢ zwigkszona
w zaleznosci od odlegtosci, wieku uczniéw i innych potrzeb.

5. Przy wyjSciu / wyjezdzie / z uczniami poza miejscowosc, ktora jest siedzibg szkoty, powinien by¢
zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow. Kazdorazowo inng liczb¢ opickundéw oraz sposob
zorganizowania opieki przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty mozna ustalié
z dyrektorem szkoty, uwzgledniajgc stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia uczniow, a takze
specyfike zaje¢, imprez, wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

6. Udzial uczniow maloletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych sig¢
W ramach zajg¢ lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodzicow/opiekunow prawnych.

7. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej powinien by¢ nauczyciel.

8. Opiekunem wycieczki lub imprezy powinien by¢ nauczyciel lub, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty
— inna pelnoletnia osoba.

9. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkotg, list¢ uczestnikow oraz imig i nazwisko
kierownika i opiekunow zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

10. Podstawowym obowigzkiem kierownika wycieczki jest zapoznanie uczestnikow z zasadami
bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania, a takze zaopatrzenie uczestnikow
w apteczke pierwszej pomocy. Podstawowym obowigzkiem opiekuna wycieczki jest nadzor
nad przestrzeganiem regulaminu  przez uczestnikow, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa.

11. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku
do ktérych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

12. Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
13. Kierownicy i opiekunowie wycieczek i imprez nie ponoszg kosztéw przejazdu, zakwaterowania
I wyzywienia.

14. Kierownik wycieczki zobowigzany jest dzien przed wycieczka autokarowa telefonicznie
powiadomi¢ Komende Powiatowa Policji o planowanym wyjezdzie (dzien, godzina, miejsce wyjazdu).
15. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce lub imprezie organizowanej w dniach nauki
szkolnej, majg obowiazek bra¢ udziat w zajeciach szkolnych wskazanych przez wychowawce za zgoda
dyrektora szkoty.

16. Lista uczniow (wraz zrubrykami do odnotowania frekwencji), ktorzy nie biora udziatu
W wycieczce, powinna by¢ dotaczona do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

17. Nauczyciel organizujacy zajecia edukacyjne poza terenem szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych
(wyjscie do teatru, wycieczki tematyczne itp.) lub nauczyciel przydzielony do opieki nad klasa podczas
takich zaje¢, zobowigzany jest odnotowaé fakt wyjscia w ,,zeszycie wyj$¢”, ktory znajduje si¢
w sekretariacie szkoty.
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11
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU EWAKUACJI Z BUDYNKU SZKOLY ZARZADZONEJ
PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

W celu wlasciwego przeprowadzenia ewakuacji, ustala si¢ nastepujace zasady organizacji
ewakuacji:
1. Srodki i sposob ogloszenia alarmu o niebezpieczenstwie:
Ustala sig¢, ze srodkiem ogloszenia alarmu sg trzy dlugie dzwonki oraz stowna informacja
Z wykorzystaniem glosu. Osoba oglaszajaca powinna glto$no, wyraznie i spokojnie wypowiadac
nastepujace stowa do 0sob przebywajacych w pomieszczeniach:

UWAGA!!! Na terenie szkoly powstato zagroZenie.
Prosze wszystkie dzieci ipracownikow o spokojne opuszczanie pomieszczen.
Prosze zachowa’é spokoj!

Informacj¢ taka nalezy przekazywaé do kazdego z pomieszczen, gdzie moga przebywac dzieci
I pracownicy. Odpowiedzialnymi sa wozne pracujace na danej kondygnacji.

1. Zasprawna ewakuacj¢ dzieci z poszczegélnych pomieszczen sal lekcyjnych odpowiedzialni
sa nauczyciele prowadzacy tam zajecia.

2. Za ewakuacje dzieci z korytarzy podczas przerwy migdzylekcyjnej odpowiada nauczyciel dyzurujacy
na kondygnaciji.

3. Za ewakuacje dzieci z szatni odpowiada wozna dyzurujgca w Szatni.

4. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na klatki schodowe oraz miejsce taczenia si¢ strumieni ludzi, tzn.
przed gtownym wyjsciem ewakuacyjnym, aby powoli i spokojnie prowadzi¢ dzieci w kolumnie,
a zwezenie ludzi nastepowato w sposob tagodny przed drzwiami wyjsciowymi.

5. Kolejno§¢  zejscia  dzieci  z kondygnacji  ustala  si¢  w nastgpujacy  sposob:
pierwsi opuszczaja budynek zajmujacy parter, nastepnie I pigtro, a na koncu dzieci i nauczyciele
z |l pietra.

UWAGA!!! Nalezy spokojnie oczekiwa¢ na wyjscie, stojac w zwartej kolumnie na korytarzu lub
na schodach w przypadku duzego zageszczenia ludzi przed gtownymi drzwiami.

6. Po zakonczeniu ewakuacji kierujagcy ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie osoby zostaty
ewakuowane z budynku szkoty.

7. Wszyscy ewakuowani przebywajg na placu szkolnym przed budynkiem.

8. Do czasu przybycia stuzb ratowniczych nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob
na niebezpieczenstwo.

9. Po przybyciu na miejsce stuzb ratowniczych, przejmuja one dalsze kierowanie akcja.

10. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia ratownikow.

Informacja na temat telefonow alarmowych:

999 — Pogotowie Ratunkowe,

998 — Straz Pozarna,

997 — Policja,

987 — Wojewodzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 — telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonéw komdrkowych.
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12
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACJI KRYZYSOWEJ
NA TERENIE SZKOLY

Informacje ogdlne.

Kryzys jako sytuacja nieodmiennie zaskakujaca, mimo iz czasami przewidywalna
i spodziewana, wymaga m. In. Osobistego opanowania, adekwatnych irzeczowych reakcji
oraz poczucia odpowiedzialnosci. Wazne cechy ulatwiajace skuteczne reagowanie na kryzys moga by¢
cechami osobniczymi lub wyuczonymi. Jednak bardzo duzo zalezy od opanowanych schematow
dziatania, ktore ,krok po kroku” utatwiajg podejmowanie decyzji.

Opis postepowania.

1. Ustalenie rodzaju zdarzenia wg klucza:

Umiarkowane ryzyko Duze ryzyko Ekstremalne ryzyko
Np. uczen méwi o samobojstwie, Np. wystgpity czynniki Np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, np.:
nie mowi jak to zrobi, nie byto przedwypadkowe, uczen méowi jak to samookaleczenie, uczen podjal inne dziatania
wczesniejszych prob. zrobi, byly wczesniejsze proby. zagrazajace zdrowiu lub zyciu.

2. Nie pozostawianie ucznia samego.

3. Usuniecie wszystkiego, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru.

4. Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia.

5. W zaleznosci od rodzaju zdarzenia, wezwanie odpowiednich stuzb (policja, pogotowie ratunkowe,
straz pozarna).

6. Zadbanie o to, by interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

7. Zawiadomienie Dyrekcji Szkoty — Dyrekcja zawiadamia o zdarzeniu Wydziat Edukacji, Sportu
i Turystyki w Radomiu.

8. Zawiadomienie wychowawcy.

9. Powiadomienie rodzicow / opiekundéw prawnych.

10. Chronienie ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatyzujacymi (np. kontaktem
Zz mediami, swiadkami itp.).

11. Podjecie dziatan naprawczych:

a. dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia zamachu z uwzglednieniem faktu
ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty zradzeniem sobie z problemami
zyciowymi;

b. bezwzgledne skonsultowanie dalszej strategii z pedagogiem szkolnym, psychologiem,
PPP Nr 2, Centrum Interwencji Kryzysowej lub placowka opieki zdrowotnej;

C. podjecie proby zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia dziecku, zapewnita
Mu bezpieczenstwo, wzmocnita emocjonalnie wiezi.

Informacji dotyczacych zdarzenia mediom iewentualnym shizbom zewnetrznym udziela
tylko Dyrekcja Szkoly.
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13

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY W SZKOLE

Cel procedury:
Procedura  mazapewni¢  higieniczne  warunki  pobytu  dzieci w szkole  oraz chronié¢
przed rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ $wiadomo$¢ konieczno$ci monitorowania
na biezaco czystosci skory gtowy wiasnego dziecka.
2. Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi szkoly sygnatow
dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.
3. Pracownicy obshlugi: powinni zglasza¢ swoje podejrzenia dotyczace wystagpienia wszawicy
w danej klasie nauczycielowi lub dyrektorowi.
Opis postepowania:

Rodzice wyrazaja pisemng zgode na kontrolg czystosci skory gtowy dziecka.

1.

Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielggniarke kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w klasie, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna
w wydzielonym pomieszczeniu).

Wychowawca klasy zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg,
0 koniecznos$ci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych skory glowy. W razie potrzeby
pielggniarka szkolna instruuje rodzicOw o sposobie dziatan oraz informuje o konieczno$ci
poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje skuteczno$¢ tych dziatan.
Jednoczesnie informuje dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

Jezeli uczen pojawi si¢ w szkole z wszawica, wychowawca informuje telefonicznie rodzica
0 konieczno$ci zatrzymania dziecka w domu do momentu zakonczenia kuracji.

Wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy w klasie,
z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikow.
W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnos$ci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak $rodkow
na zakup preparatu), pedagog szkolny we wspoétpracy z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej, udzielajg rodzicom/opiekunom prawnym niezbednej pomocy.

Piclegniarka, pouptywie 7-10 dni (po przeprowadzonych przez rodzicow zabiegach
higienicznych) kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka/wychowawca
zawiadamia o tym dyrektora szkoly wcelu podjecia bardziej radykalnych krokow
(zawiadomienie Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej lub/i Sadu Rodzinnego i Nieletnich
0 konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow
dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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14
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA UZALEZNIENIA UCZNIA
OD MEDIOW ELEKTRONICZNYCH I INTERNETU

Cel procedury:
Procedura ma zapewnic¢ jak najskuteczniejsze przeciwdziatanie uzaleznieniom uczniéw od urzadzen
elektronicznych (komputer, tablet, telefon).

Zakres procedury:
Procedura dotyczy postepowania W przypadku podejrzenia uzaleznienia ucznia od mediow
elektronicznych i Internetu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnos$ci:
1. Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ $wiadomo$¢ konieczno$ci monitorowania
wygladu, zachowania, kontaktow spotecznych oraz spedzania czasu przez swoje dzieci.
2. Nauczyciele/pracownicy obslugi: zobowigzani sg do zglaszania pedagogowi szkolnemu
sygnatow mogacych swiadczy¢ o uzaleznieniu uczniow od mediow elektronicznych/Internetu.

Informacje ogolne.

Zalezno$¢ to stan psychiczny i fizyczny, wynikajacy z interakcji pomigdzy organizmem a $rodkiem,
objawiajacy si¢ kompulsywnym przyjmowaniem $rodka stale lub okresowo, by przezy¢ jego dziatanie
lub unikng¢ zlego samopoczucia.

Nie mozna sprowadza¢ terminu ,uzaleznienie” jedynie do osob, u ktorych wystepuje nadmierna
zalezno$¢ organizmu od jakiej$ substancji psychoaktywnej. Termin ten jest znacznie szerszy i obejmuje
inne wypadki, gdy ludzie czuja si¢ zmuszeni angazowaé sie w ryzykowne, wymykajace sie kontroli
zachowania.

Patologiczne Uzywanie Komputera i Internetu jest nazwa na sytuacj¢, gdy ludzie naduzywaja Internetu
i to naduzywanie wywotuje u nich stres, ma znaczacy wptyw na ich funkcjonowanie w sferze fizycznej,
psychicznej, interpersonalnej, spotecznej, rodzinnej i ekonomicznej.

Doktor Kimberly Young, psycholog z USA, podaje kryteria, z ktorych pig¢ musi by¢ spetnionych
(zaobserwowanych w czasie 12 miesiecy), by mozna bylo powiedzie¢ o uzaleznieniu od Internetu.
Pytania diagnozujace te Kryteria to:

1) Czy czujesz si¢ zaabsorbowany Internetem (mys$lisz o poprzednich, badz nastepnych
pobytach w sieci)?

2) Czy czujesz potrzebe uzywania Internetu przez coraz dtuzszy okres czasu?

3) Czy wielokrotnie miales nieudane proby kontroli, ograniczenia czasu lub zaprzestania
korzystania z Internetu?

4) Czy czule$§ si¢ niespokojny, markotny, zirytowany, przygnebiony, gdy probowate$
ogranicza¢ czas w Internecie lub zaprzesta¢ korzystanie z niego?

5) Czy pozostajesz w sieci dtuzej, niz pierwotnie planowates?

6) Czy ryzykujesz utrate waznych relacji, pracy, mozliwosci kariery lub nauki z powodu
Internetu?

7) Czy oszukate$ kogo$ z rodziny, bliskich lub terapeutow, aby ukry¢ narastajacy problem
zwiazany z Internetem?

8) Czy uzywasz Internetu jako sposobu na ucieczke od problemow lub sposobu na pogorszony
nastroj (uczucia bezsilnosci, winy, leku, depresji)?

Granice uzaleznienia osigga si¢ zatem wtedy, gdy hobby zaczyna wyrzadza¢ szkody (np. zaniedbywanie
obowigzkoéw szkolnych czy pracowniczych, relacji rodzinnych), kiedy rezygnuje si¢ z kolejnych spraw
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narzecz komputera (telefonu, tabletu). Prawdziwy dramat zaczyna si¢, gdy czlowiek odczuwa
niepohamowany przymus grania czy np. poruszania si¢ po Sieci Internet. Jest mu to niezbgdne jak
jedzenie i powietrze; nie moze si¢ obej$¢ bez dostepu do sieci. Nastgpnie zaczyna racjonalizowac
i bagatelizowaé szkody, jakie wyrzadza sobie i otoczeniu. Pojawiajg sie: rozkojarzenie, zaburzenia
pamigci, lekcewazenie innych spraw. Szybko zamierajg przyjaznie i komputer zaczyna wystarczac
za cate zycie.

Opis postepowania w przypadku podejrzenia uzaleznienia ucznia od mediéow elektronicznych
i Internetu:

1. Nauczyciel/pracownik obstugi obserwujacy niepokojace zachowanie ucznia, zglasza
to wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy obserwuje zachowanie ucznia, a nastgpnie z nim rozmawia.

3. Wychowawca klasy zaprasza rodzica ucznia do szkoty i przedstawia mu zaobserwowany
problem.

4. Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, pedagog szkolny zaprasza rodzica do szkoty
i wskazuje miejsca, w ktorych moze szuka¢ pomocy dla swojego dziecka.
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15
Procedura dotyczaca wydawania przez szkole opinii o uczniach oraz obiegu opinii
psychologiczno- pedagogicznych i orzeczen dostarczanych do szkoly

Cel procedury:
Procedura ma ujednolici¢ sposéb wydawania przez szkole opinii o uczniach oraz obiegu opinii
psychologiczno- pedagogicznych i orzeczen dostarczonych do szkoty

Zakres procedury:
Procedura dotyczy wydawania opinii 0 uczniach oraz obiegu opinii i orzeczen dostarczanych do szkoty.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
1. Rodzice (opiekunowie prawni): musza posiada¢ informacje na temat procedury ubiegania
si¢ o wydanie opinii 0 swoim dziecku oraz sposobu dostarczania do szkoty opinii i orzeczen.
2. Nauczyciele/specjaliSci:  zobowigzani  sg do przestrzegania procedury  wydawania
oraz obiegu w szkole opinii i orzeczen.

Opis postepowania w przypadku wydawania przez szkole opinii o uczniu:

1. Rodzic/ opiekun prawny ma prawo wnioskowa¢ o wydanie opinii dotyczacej ucznia/ uczennicy —
poprzez napisanie podania do Dyrektora szkoty i ztozenie go W sekretariacie. Druk podania znajduje si¢
w sekretariacie.

2. O wydanie opinii wnioskowa¢ moga takze przedstawiciele instytucji wspotpracujacych ze szkotg
(tj. Sad Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich, MOPS), majacych uprawnienia do kontroli
funkcjonowania ucznia w szkole oraz sposobu sprawowania przez rodzicéw/ opickundéw wiadzy
rodzicielskiej/ pieczy zastepczej.

3. Wychowawca, wspolpracujagc z innymi nauczycielami i specjalistami, przygotowuje opini¢ w ciggu
7 dni roboczych.

4. Opinia musi zawiera¢:

— date sporzadzenia,

— piecze¢ szkoty,

— nagloéwek: ,,Opinia o uczniu (imi¢ i nazwisko)........ z klasy (oznaczenie klasy)”,

— podpisy 0sob sporzadzajacych oraz Dyrektora szkoty,

— informacje, ze zostaje wydana na wniosek rodzica/ opiekuna prawnego na potrzeby np. diagnozy
specjalistycznej, konsultacji psychologiczno- pedagogicznej, MOPS-u.

5. W przypadku podejrzenia wystgpowania specyficznych trudno$ci w uczeniu si¢, wychowawca
korzysta z druku opinii, znajdujacego sie u psychologa/ pedagoga szkolnego, do ktorego dotacza ksero
wytworéw pisemnych ucznia.

4. W przypadku, gdy rodzic ubiega si¢ o wydanie orzeczenia o ksztatceniu specjalnym w PP-P Nr 2,
nalezy skorzysta¢ z druku opinii o sytuacji dydaktyczno — wychowawczej dziecka, dostepnej

na stronie internetowej poradni.

Opis obiegu opinii psychologiczno- pedagogicznych dostarczanych do szkoly:

1. Opini¢ rodzic/ opiekun prawny sktada w sekretariacie.

2. Z dokumentem zapoznaje si¢ Dyrektor szkoty, zostaje on potem wprowadzony na dziennik podawczy
i przekazany do psychologa/ pedagoga szkolnego.

3. Psycholog/ pedagog szkolny na podstawie informacji zawartych w opinii opracowuje w ciggu 5 dni
roboczych Indywidualng Kartg Zalecen (IKZ).
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4. Indywidualna Karta Zalecen zawiera imig¢, nazwisko ucznia, oznaczenie klasy oraz zalecane
na podstawie opinii formy pomocy psychologiczno- pedagogicznej, sposoby dostosowania wymagan
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych ucznia.

5. Informacje o dostarczeniu do szkoty opinii i sporzadzeniu Indywidualnej Karty Zalecen psycholog/
pedagog szkolny przekazuje wychowawcy poprzez e- dziennik.

6. Wychowawca w ciagu 7 dni roboczych od uzyskania powyzszej informacji ma obowiazek zapoznac
si¢ z powyzszymi dokumentami oraz zapozna¢ z IKZ poszczegolnych nauczycieli uczacych ucznia.
Kazdy z nauczycieli potwierdza to wlasnorecznym podpisem na IKZ.

Opis obiegu orzeczen dostarczanych do szkoly:

1. Opinie rodzic/ opiekun prawny sktada w sekretariacie.

2. Z dokumentem zapoznaje si¢ Dyrektor szkoty, zostaje on potem wprowadzony na dziennik podawczy
i przekazany do psychologa/ pedagoga szkolnego.

3. Woprzypadku orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego obowigzujg przepisy zawarte
w Rozporzadzeniu MEN w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla
dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym z dn. 24.08.2017r.

4. W przypadku orzeczenia 0 nauczaniu indywidualnym sporzadzana jest IKZ i obowigzuja takie
ustalenia, jak w przypadku opinii.
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16
POSTEPOWANIE W SYTUACJI PODEJRZENIA LUB UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY

Cel procedury:
Procedura ma zapewnic¢ jak najskuteczniejsze przeciwdziatanie cyberprzemocy wsrod uczniow.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy jednolitego postepowania w przypadku podejrzenia lub ujawnienia zjawiska
cyberprzemocy wsréd uczniow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
1. Rodzice (opiekunowie prawni): muszg mie¢ $wiadomo$¢ konieczno$ci kontrolowania
aktywnosci swoich dzieci w sieci Internet oraz reagowania na niepozadane zachowania.
2. Nauczyciele/pracownicy obstugi: zobowigzani sa do reagowania na kazdy przypadek
cyberprzemocy.

Informacje ogolne.

1. Szkota prowadzi dzialania profilaktyczne uswiadamiajace catej spolecznosci szkolnej (uczniom,
rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkotly) zasady korzystania 1 zagrozenia plynace
z uzytkowania réznych technologii komunikacyjnych.

2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.

3. Niniejsze procedury zawieraja zasady postepowania nauczycieli i innych pracownikéw szkoty
w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy

Opis procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy:
1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.
Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z r6znych zrodet. Osoba
zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie, bedacy
swiadkami zdarzenia oraz nauczyciele.
2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia:
e jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego
i dyrektora,
e pedagog/psycholog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postgpowanie,
e do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkdéw,
e nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody
i ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.
3. Zabezpieczenie dowodow:

e wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.

e Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,
dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktdrej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil,

e zabezpieczenie dowodow nie tylko ulatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi material, z ktérym
powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor
i pedagog/psycholog szkolny, rodzice oraz policja, jesli doszto do ztamania prawa.
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4. ldentyfikacja sprawcy:

szkota podejmuje dzialania majace na celu identyfikacj¢ sprawcy cyberprzemocy,

w sytuacji, kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca
ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatdéw. Do podjecia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna,

w przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalto si¢ ustali¢, nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

5. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:

w przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog/psycholog szkolna lub wychowawca (jesli sytuacja dotyczy osob z tej samej klasy )
powinni podjaé nast¢pujace dzialania:

- przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zaj$cia,
wspolnie zastanowic si¢ nad jego przyczynami i poszukac rozwigzania sytuacji konfliktowe;j,
- omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé o konsekwencjach
regulaminowych, ktdre zostang wobec niego zastosowane,

- zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci szkodliwych
materialow,

- ustali¢ ze sprawca sposob zado$¢éuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brala udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy,

nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy ¢ rodzice sprawcy zostaja
poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materialem dowodowym, a takze
z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkole $rodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka,

we wspolpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziecka, okreslajacego
zobowigzania ucznia, rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania
przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

6. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy:

ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczng udzielang
przez pedagoga lub psychologa szkolnego,

w strategii dziatan pomocowych uczen - ofiara powinna otrzymac wsparcie psychiczne oraz
porade, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢
do eskalacji przesladowania,

po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osoba udzielajaca pomocy monitoruja
sytuacje ucznia, sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dzialania
przemocowe, badz odwetowe ze strony Sprawcy,

rodzice dziecka begdacego ofiara cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoly i, w miarg potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc specjalistow.

7. Ochrona Swiadkow zglaszajacych zdarzenie:

opicka psychologiczno- pedagogiczna otacza szkola otacza $wiadkéw zdarzenia
uczestniczacych w ustalaniu przebiegu zajécia

osoba, ktorej uczen zaufal, informujac o cyberprzemocy ma obowigzek postepowac tak,
by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ §wiadka zglaszajacego problem
niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawcg, jako metoda wyjasniania sprawy.
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8. Sporzadzenie dokumentacji z zajs$cia:

pedagog/psycholog szkolna lub wychowawca zobwigzani sg do sporzadzenia notatki
stuzbowej z rozmow ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w nigj
udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen;

jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka, powinien on podpisa¢ notatke po jej
sporzadzeniu,

jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczyé
do dokumentacji (wydruki, opis, itp.).

9. Powiadomienie sadu rodzinnego:

jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powinien pisemnie
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sagd rodzinny, szczegélnie, jesli do szkoty napltywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji ucznia,

w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagog/psycholog
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwrocic si¢
do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o podj¢cie odpowiednich $rodkow wynikajacych
Z ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich,

w przypadku szczegolnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zglosi¢ te fakty policji i do sagdu rodzinnego.
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17
Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ujawnienia posiadania lub uzywania przez ucznia
przedmiotow i Srodkow niebezpiecznych, tj. bron, materiaty wybuchowe lub pirotechniczne, ostre
narzg¢dzia np. néz, srubokret, scyzoryk, zyletki oraz innych przedmiotéw mogacych stanowic¢
zagrozenie dla zdrowia i zycia, tj. kastet, nunczako, kije, patki itp.

Cel procedury:
Procedura ma zwiekszy¢ bezpieczenstwo wszystkich 0so6b przebywajacych na terenie szkoty.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy jednolitego postepowania w przypadku podejrzenia, ujawnienia posiadania lub
uzywania przez ucznia przedmiotow i srodkow niebezpiecznych, tj. bron, materiaty wybuchowe lub
pirotechniczne, ostre narzedzia np. noz, Srubokret, scyzoryk, zyletki oraz innych przedmiotow
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia, tj. kastet, nunczako, kije, patki itp.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialno$ci:
1. Rodzice (opiekunowie prawni): rodzice powinni kontrolowaé przynoszone przez dzieci
do szkoly przedmioty i reagowac na niepozadane zachowania.
2. Nauczyciele/pracownicy obstugi: zobowigzani sa do reagowania na kazdy przypadek
podejrzenia lub ujawnienia posiadania przez uczniow przedmiotéw i sSrodkow niebezpiecznych.

Informacje ogoélne:

1. Szkota prowadzi dziatania wychowawcze i1 profilaktyczne szerzace wiedzg na temat zachowan
niewtasciwych, zagrazajacych innym, niezgodnych z prawem oraz rozwijajace w spotecznosci szkolnej
(tworzonej przez ucznidw, rodzicow, nauczycieli i innych pracownikow szkoty) poczucie wspdlnej
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

2. Niniejsze procedury zawieraja zasady kazdorazowego postepowania nauczycieli i innych
pracownikow szkoly w sytuacji podejrzenia, ujawnienia posiadania lub uzywania przez ucznia
przedmiotow i srodkéw uznawanych za niebezpieczne dla zdrowia i zycia innych.

Opis procedury reagowania:
1. Za niebezpieczne uznaje si¢ przedmioty i $rodki mogace w powszechnym przekonaniu stanowi¢
zagrozenie dla zdrowia i zycia innych, tj.:
1) bron;
2) ostre narzedzia, np. noz, srubokret, scyzoryk, zyletki itp.;
3) materialy wybuchowe, $rodki pirotechniczne, gazy tatwopalne;
4) kije, metalowe rury, patki, nunczako, kastet;
Ich posiadanie przez uczniéw na terenie szkoty jest zabronione.
2. Kazdy pracownik, ktory uzyska informacje o posiadaniu przez ucznia przedmiotu lub $rodka
niebezpiecznego, zobowigzany jest do:
e naklonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu/ $rodka — ucznia nalezy
poinformowac o tym, ze:
- ma obowiazek odda¢ niebezpieczny przedmiot do depozytu (u wychowawcy, pedagoga/
psychologa szkolnego, dyrektora szkoty lub wicedyrektora);
- istnieje mozliwo$¢ wyciagnigcia wobec niego konsekwencji za zachowanie zagrazajace
bezpieczenstwu innych;
3. Jesli uczen dobrowolnie przekaze niebezpieczne przedmioty/ $rodki nauczycielowi, zadaniem
pracownika szkoty jest:
e zabezpieczenie ich;
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e wezwanie rodzicow do szkoly i przekazanie im zabezpieczonych przedmiotow
(za pokwitowaniem odbioru);

e sporzadzenie notatki ze zdarzenia; Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy,
personalia 0sob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen - kopi¢ notatki
otrzymuje dyrektor szkoty oraz pedagog/ psycholog szkolny.

e powiadomienie wychowawcy klasy oraz pedagoga/ psychologa szkolnego.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ dobrowolnie niebezpiecznego przedmiotu/ srodkow, a ich
uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia, nauczyciel zobowigzany jest
do natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty i podjecia dzialania zmierzajacego
do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom poprzez odizolowanie ucznia od innych.

5. W przypadku dalszej odmowy oddania niebezpiecznego przedmiotu/ $srodkow, dyrektor szkoty
podejmuje decyzje o wezwaniu policji oraz rodzicow; policja przeprowadza rewizj¢ w obecnosci
rodzicOw ucznia.

6. Jesli uczen pozostaje pod opieka kuratora sgdowego, zostaje on poinformowany o zdarzeniu przez
pedagoga/ psychologa szkolnego.

7. Powiadomienie sgdu rodzinnego:

e jeslirodzice ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie zaniechat
dotychczasowego postgpowania, mimo podjetych dziatan (konsekwencje regulaminowe wobec
ucznia, rozmowy z pedagogiem/ psychologiem itp.), dyrektor szkoly powinien pisemnie
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny -  szczegolnie, jesli do szkoly naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji ucznia;

e w przypadku poczucia zagrozenia, wynikajacego z agresywnego zachowania ucznia lub
podejrzenia popelnienia przez ucznia przestgpstwa, dyrektor szkoty zobowiazany jest zglosi¢
te fakty policji i do sagdu rodzinnego.

31



18
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI DOZORCOW NOCNYCH I
SPRZATACZEK

Przyczynami usprawiedliwiajacymi nieobecno$¢ pracownika w pracy sa zdarzenia i okolicznosci, ktore
uniemozliwiajg stawienie si¢ pracownika do pracy i jej $wiadczenie, a takze inne przypadki niemoznos$ci
wykonywania pracy wskazane przez pracownika i uznane przez pracodawce za usprawiedliwiajace
te nieobecnos¢ (§ 1 rozporzadzenia MPiPS z 15.5.1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy, Dz.U. Nr 61, poz. 281 ze zm.).
Okresami usprawiedliwionej niecobecno$ci w pracy sg m.in.:

e choroba pracownika,

e odosobnienia w przypadku choroby zakazne;j,

e opieka nad chorym cztonkiem rodziny,

Ww. rozporzadzenie zawiera takze przepisy dotyczace powiadomienia pracodawcy o nieobecnosci,
w tym réwniez spowodowanej choroba.

Pracownik, ktéry zachoruje i nie moze z tego powodu stawi¢ si¢ w pracy, ma obowigzek zawiadomié
pracodawcg o przyczynie nieobecnosci oraz o przewidywanym okresie nieobecno$ci w pracy
(telefonicznie, przez inng osobg, faxem lub emailem). Zawiadomienie powinno nastgpi¢ niezwlocznie,
nie pdzniej niz w drugim dniu nieobecnosci w pracy.

1. W zaistnialej sytuacji obowigzki dozorcy na czas nieobecnosci przejmuje konserwator wg
wczesnie] ustalonego grafiku czasu pracy dozorcy.

2. W przypadku naglego zachorowania dozorcy nocnego podczas pelienia obowigzkow
stuzbowych pracownik zobowigzany jest do telefonicznego poinformowania przetozonego,
ktory zleca zastepstwo droga telefoniczna drugiemu dozorcy.
Na okoliczno$¢ takiej zmiany pracownicy wyrazaja zgod¢ na pismie.

3. W przypadku dhuzszej nieobecnosci dwoch pracownikéw — dozorcdw nocnych ich obowigzki
przejmuje konserwator i pracownik zatrudniony przez pracodawce na umowe zlecenie na czas
zwolnienia lekarskiego.

4. W przypadku nieobecnosci spowodowanej choroba sprzataczki zakres jej obowigzkow
przejmuja pozostate sprzataczki wg harmonogramu sporzadzonego przez sekretarza szkoty.
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19
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USLYSZENIA SYGNALU
UPRZEDZENIA O ZAGROZENIU SKAZENIAMI LUB ZAKAZENIAMI

1. Po uslyszeniu sygnalu uprzedzenia o zagrozeniu skazeniami lub zakazeniami:

e Sprawdzi¢ szczelnos¢ przygotowanych pomieszczen ochronnych (ukryc¢),
e Sprawdzi¢ posiadane indywidualne $rodki ochrony

Jesli ustyszymy, ze w poblizu wykoleila si¢ cysterna z amoniakiem, a oblok przesuwa si¢ z wiatrem
w naszym kierunku powinnismy:

e Zamkng¢ okna i drzwi oraz uszczelni¢ je mokra tkaning,

e Przygotowaé tampon z gazy lub innej tkaniny, ktory postuzy do oddychania.

Gdy ustyszymy, ze uwolniong substancja jest chlor, powinni§my dodatkowo:
e Schroni¢ si¢ w budynku mozliwie na najwyzszym pictrze.

W przypadku, gdy zapach uwolnionych substancji stanie si¢ nie do zniesienia, nalezy zamknaé
oczy i oddychaé przez wilgotny tampon z gazy lub innego podobnego materiatu (amoniak i chlor

rozpuszcza si¢ w wodzie).

Nalezy przestrzega¢ oglaszanych zarzadzen.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USLYSZENIA SYGNALU
UPRZEDZENIA O KLESKACH ZYWIOLOWYCH I ZAGROZENIU SRODOWISKA

1. Po uslyszeniu sygnalu uprzedzenia o kleskach zywiolowych i zagrozeniu Srodowiska.

Rodzaj zagrozenia i sposob postgpowania podawany bedzie w tresci komunikatu.
Postepowanie:

- nie nalezy zbliza¢ si¢ do rejonu katastrofy lub awarii,

- natychmiast wlaczy¢ radioodbiornik lub telewizor, aby stucha¢ komunikatow o zagrozeniach,
- stosowac si¢ do zalecen zawartych w komunikatach organéw administracji publicznej,

- w razie potrzeby wesprze¢ dzialania ratownicze.
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20
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USLYSZENIA ALARMU
O SKAZENIACH

1. Po uslyszeniu alarmu o skazeniach

Jak najszybciej opusci¢ zagrozony teren lub rejon (prostopadle do kierunku wiatru).

- natozy¢ indywidualne srodki ochrony lub do ochrony drog oddechowych, stosowac zwilzong w wodzie
lub wodnym roztworze sody oczyszczonej chusteczke, tampon lub recznik itp.,

- udac¢ si¢ do najblizszego ukrycia i przebywa¢ tam do chwili odwotania alarmu.

Jezeli nie ma mozliwosci ukrycia si¢ nalezy:

- pozamykaé pomieszczenia, uszczelnic mokrym papierem lub szmatami drzwi, okna i otwory
wentylacyjne

- wlaczy¢ odbiornik radiowy na pasmo lokalnej rozglosni i stosowaé si¢ do przekazywanych
komunikatow i polecen,

- wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne.

Po przejsciu obtoku powietrza skazonego i odwolaniu alarmu wszystkie pomieszczenia musza by¢
doktadnie przewietrzone.
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DELEGOWANIE UPRAWNIEN W PSP NR 24 W RADOMIU

Przekazanie i przejgcie uprawnien odbywa si¢ na piSmie i jest potwierdzone podpisami
przekazania i przejgcia, moze mie¢ np. forme upowaznienia, pelnomocnictwa.

W szkole prowadzony jest rejestr delegowanych uprawnien o charakterze biezacym oraz
upowaznien i pelnomocnictw.

Zakres przekazywanych uprawnien jest precyzyjnie i jednoznacznie okre$lony oraz odpowiedni
do wagi podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikowania i zwigzanego z nim ryzyka.
Zawiera tez termin, na ktory obowiazuje.

Uprawnienia delegowane sg pracownikom wedtug ich kompetencji.

Wraz z delegowaniem uprawnien pracownikowi przydziela si¢ odpowiednie narzedzia i $rodki.
O przekazaniu kluczowych uprawnien i obowigzkéw sg poinformowani wszyscy pracownicy
szkoty.
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ZASADY PRZEBYWANIA RODZICOW NA TERENIE SZKOLY

Rodzic/opiekun prawny przyprowadza dziecko do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczgciem lekcji/zajec. (Z wyjatkiem ucznidow uczgszczajacych do swietlicy szkolnej)
Rodzic/opiekun prawny ucznia oddzialu przedszkolnego i klasy I moze przez pierwszy miesiac
od rozpoczecia zaje¢ sprowadzac dzieci do szatni, skad odbierze je nauczyciel.
Rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko oczekuje na nie przed budynkiem szkoty lub
w wyznaczonej strefie dla rodzicow.

W pokoju nauczycielskim mogg przebywac¢ tylko pracownicy szkoty.

W trosce o bezpieczenstwo i jakos¢ edukacji prosimy rodzicoéw/opiekundéw, aby nie wchodzili
do sal lekcyjnych podczas trwania zaj¢¢. Podczas lekcji i przerw (dyzurow nauczycielskich) nie
nalezy prosi¢ nauczycieli o przeprowadzenie rozmowy dotyczacej funkcjonowania dziecka.
Rozmowy takie mozna przeprowadzac z nauczycielami w godzinach ich dostgpnosci, przed lub
po lekcjach.

Sytuacje wychowawcze zwigzane ze zdarzeniami na terenie szkoly nalezy zglaszaé
w kolejnosci:

nauczycielowi dyzurujgcemu/wychowawcy/innemu nauczycielowi,
pedagogowi/psychologowi,

wicedyrektorowi,

dyrektorowi.

W czasie przerw obiadowych przy stolowce moga przebywac tylko dzieci (w wyjatkowych
sytuacjach roéwniez rodzice, za zgoda dyrektora szkoty).
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